
学生操作系统说明书（试用版） 
 

一、 登录系统 

在校内网电脑的 IE 上输入网址 http://yjs.hrbeu.edu.cn/，

用户角色选择“学生”，输入账号密码（账号、密码为研究生

教育管理系统账号、密码） 

拟于 132 次学位会（2018 年 3 月）申请学位的
研究生，请在新系统“答辩申请与查询”环节开始操作。 

二、 操作流程 

（一）开题报告 

 开题流程图 

 



 步骤解析 

1. 学生申请开题报告 

学生登录界面后，依次点击学位-开题报告申请与查询，进入下图界面： 

 
学生在该界面填写论文信息，上传文献综述和选题相关调研报告等相关文件，检查无误
后提交申请，导师审核之后，学生界面动态条进入导师已审核状态。 

 

接下来，开题秘书建立开题小组，学院教务办审核通过后进行公示，动态条进入开题已
公示状态，学生开题后，开题秘书将相关开题结果录入系统，学院教务办审核通过后，
学生动态条进入开题结果公布。开题进行完毕。如未通过，三个月后再次申请开题。 



（二）学位中期 

 学位中期流程图 

学位中期流程图

导师学生 研究生院 中期秘书 院系管理员

填写学位中期
相关信息，提

交中期申请

配置中期审

核评价标准

设置中期年

度评价档案

维护中期答辩

委员会成员

添加中期答辩

组，并添加成员

分配学生到中

期答辩组

中期答辩分组审核
（审核通过后中期秘书
无法再修改中期答辩组
信息，相关人员能查询

到中期答辩组信息）

学位中期申请

审核

中期秘书输入
线下中期答辩

的评价结果
审核中期答辩结果

进行下一步

通
过

重新申请

（线下进行）

不
通
过

 

 步骤解析 

1. 学生申请学位中期 

    学生登录界面后，依次点击学位-中期检查申请与查询，进入下图界面： 

 



学 生 填 写 论 文 信 息 ， 上 传 相 关 文 件 ， 点 击 按 钮 ， 提 交 中 期 申 请 ； 点 击

按钮可以打印中期检查表，以供线下答辩使用。 

接下来，导师审核之后，中期秘书建立中期小组，学院教务办审核通过后学生进行中期
检查，中期秘书将相关线下检查结果录入系统，学院教务办审核通过后，学生动态条进入中
期结果公布。中期检查进行完毕。如未通过，三个月后再次申请开题。 

（三）预答辩 

 预答辩流程图 
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 步骤解析 

1. 学生提交预答申请 

学生登录界面后，依次点击学位-预答辩申请与查询，进入学生申请预答辩界面，

填写基本信息、学术论文信息、学术成果和预答申请相关信息，具体界面分别如

下图 1、图 2 和图 3： 

图 1： 

 
图 2： 

 
图 3： 

 



学生点击 tab 页完善各个方面信息，其

中学生学位论文信息界面学生需填写论文相关信息并上传 pdf 和 doc 两个版本论文。 “学术

成果”页面（（该界面的信息源为第一步操作的 的信息，如果未操作第

一步，请先完成本说明的第一步的操作）），点击 按钮可以在已发表论文信息中

选择与学位论文有关的论文添加到此页面，点击 按钮可以删除已经添加的论文信息；

在“预答辩申请”页面学生填写学位论文信息，点击 按钮，提交预答辩申请。 

接下来，导师审核之后，学院教务办审核学术成果和预答申请，审核通过后进行预审，
预审通过后，学生进度条进入论文预审已完成状态。接下来由预答辩秘书建立预答辩小组，
分会主席审核预答辩小组通过后，进度条进入预答辩委员会已分配状态，预答辩进行后，预
答辩秘书录入预答辩结果，学院教务办审核预答辩结果后，进入预答辩结果已公布状态。 



（四）答辩 

 答辩流程图 
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 步骤解析 

1. 学生申请答辩 

第一步： 学生登录 完善个人学术成果，具体页面见下图： 

 

第二步：点击登录 界面，点击 进入答辩申请界面，
该界面由 7 个页面组成，具体界面如下：

 

 
学生需依次点击打开 7 个界面，审核填写相关信息， 

1，点击进入 界面 ，进入后，点击  

 



 

具体界面如下图 1 所示，学生需将论文相关信息补充完整并上传论文，其

中标*为必填部分，关键词每个格内填写一个关键词，至少要填写 3 个。然后

点击 保存论文信息，再次点击 ，返回主

界面，如图 2 所示，点击 即可看到相关信息 

图 1： 

 
图 2： 
 
 
 



 
 

2，点击  进入基本信息界面，该界面包含  和

 2 部分需要审核补充的信息，如图 3 所示，该部分信息为证书

打印及学位学历注册必须信息，请务必认真核对填写。进入图 3 界面后，

点击 ，进入图 4 界面，点击每部分的 ，分别进入各信

息核对修改界面，如图 5、图 6 和图 7 所示，学生在这些界面分别核对补充相关信息，其中

标*为证书打印及学位学历注册必须部分，务必保证信

息准确，补充完整，核对无误后点击各部分的 按钮保存。再次点击

，返回主界面，点击 ，进入图 8 界

面，补充 部分相关信息，该部分信息为学位注册必须内容，务必填
写，如果该阶段，工作信息尚未确定请在确定后第一时间进行补充，防止影响本人的学

位注册。然后点击 进行保存。再次点击 返回主界
面。 
 
图 3： 



 
图 4： 

 
图 5： 

 
图 6： 



 
图 7： 

 
图 8 

 

3. 点 击  进 入 学 术 成 果 界 面 ， 该 界 面 如 图 9 所 示 ， 包 含 2 部 分 内 容

（该界面的信息源为第一步操作的 的

信息，如果未操作第一步，请先完成本说明的第一步的操作），分别点击 和

进入相关页面，如图 10 界面为添加发表论文具体操作，图 11 为添加获奖专
利的具体操作。添加完毕后，关闭。查看添加的论文和获奖专利。如果信息有误或选错了，

请按照图 12 操作进行删除，如果论文信息有误，请删除后登录 界面

进行更改之后重新选择。 
图 9： 



 
图 10 

 

图 11 

 
图 12 

 



4.分别点击 查阅相关信息，2018 年 3 月毕业的

学生因未在该系统进行这 3 部分的操作，所以暂时无法查询，系统进行了处理，学

生可正常点击 进行答辩申请。申请答辩界面如图 13，学生勾选

，填写论文题目和主要创造性成果，确认信息无误后，点击

按钮，提交答辩申请。 
 

图 13 
 

 
备注：答辩申请提交之后，导师审核之前，学生可对答辩申请信息进行修改，导师一旦
审核同意后，学生将不能进行修改，导师审核后学生的界面如下图 14，主页面的进度
条如图 15. 
图 14 

 

图 15 

 



接下来由答辩秘书建立答辩小组，分会主席审核答辩小组通过后进度条进入分会主
席已审核状态，之后博士由学院教务办审核，研究生院审核，审核通过后，进度条进入
答辩已公示，硕士由学院教务办审核通过后，进度条进入答辩已公示，答辩进行后，答
辩秘书录入答辩结果，学院教务办审核答辩结果后，进入答辩结果已公布状态。 

 
 

注意：如果在系统使用过程中遇到任何问题，请咨询学院教务办或研

究生院学位办，研究生院电话：82519841，联系人：鲁老师，张老

师。 


